一、分散采购流实施程图
“招标采购系统”批复分散采购



申购单位采购工作小组组织市场调研询价，
填写《校内分散采购项目询价表》
（需经三人以上询价小组成员签字确认）







申购单位采购工作小组确定供应商，
填写《分散采购公示表》，在申购单位进行公示




公示无质疑，填写《分散采购执行表》
注意事项： 
  1、表中采购信息必须与招标采购系统的申购项目信息一致。
  2、表中“公示情况”一栏必须进行勾选
3、“用户单位意见”应有相关人员签字、加盖单位公章








申购人进入“招标采购系统”，在页面上的“待办工作”点击“备案登记”，进入分散采购项目备案页面。





1、 在“物品明细”一栏中填写成交信息。
2、  在“附件”一栏中分别上传图片版或者PDF版的《校内分散采购项目询价表》 和 《分散采购执行表》。






提交审核，经招标采购中心审核



申购人进入“招标采购系统”页面，点击页面上方的“采购执行”，击页面左边的“非招标项目备案”，点击其中进入“流程单打印”，打印分散采购项目的《采购项目流程单》”，加盖申购单位公章后，用于办理入库、报账流程









二、分散采购项目相关表格
校内分散采购项目询价表
	项目名称
	0.75倍、1倍直径推弯成形模具及推弯成形底座模具
	项目预算总金额
	24000元

	申购单位
	南昌航空大学航空制造工程学院
	申购人
	徐雪峰
	申购人联系方式
	13627919899

	设备明细
	技术参数
	数量
	预算单价
	预算价
	询价供应商
	联系方式
	所报品牌型号
	所报单价
	所报总价
	意向成交供应商

	0.75倍直径推弯成形模具、1倍直径推弯成形模具及推弯成形底座模具
	模具采用上Cr12钢材料、底座可以采用45号钢，按图纸加工

	3套
	8000元
	24000元
	1：青云谱区勇新五金模具标准件经营部
	0791-88462073
	0.75倍直径推弯成形模具、1倍直径推弯成形模具及推弯成形底座模具
	7333
	22000
	青云谱区勇新五金模具标准件经营部

	
	
	
	
	
	2： 江西鼎晟精密模具有限公司
	
0791-85988010 
	0.75倍直径推弯成形模具、1倍直径推弯成形模具及推弯成形底座模具
	8666
	26000
	

	
	
	
	
	
	3：南昌市青云谱区崛起模具厂 
	
0791-83768236
	0.75倍直径推弯成形模具、1倍直径推弯成形模具及推弯成形底座模具
	8166
	24500
	


填表说明：1、项目预算总金额=设备1预算价+设备2预算价+设备3预算价......
2、 询价供应商一般为三家以上。
3、申购单位对本表所填内容负责，招标采购中心根据项目具体情况，将会同计财处、审计处、国资处、教务处、纪委等部门，通过市场询价途径对询价情况进行核实，一旦发现存在虚假询价或询价情况严重背离市场情况，所提交的本表格将报送至相关部门、机关及领导。
          4、如所填内容较多，请按照本表格式自行添加，本表页数超过两页以上，请加盖骑缝章。
          5、询价工作应由申购单位的询价小组完成，询价小组成员不得少于三人。
         
询价小组成员签字： 
南昌航空大学校属单位分散采购执行表
 
采购计划号：                                    采购编号：
	单位名称
	南昌航空大学航空制造工程学院
	申购人
	徐雪峰
	联系电话
	13627919899

	采购项目名称
	0.75倍、1倍直径推弯成形模具及推弯成形底座模具
	项目类别
	货物类

	经费来源
	科研经费
	经费本编号
	203009101075

	采购数量
	3
	预算单价
	8000
	采购总预算
	24000

	采购
需求（技术参数及规格）
	模具采用上Cr12钢材料、底座可以采用45号钢，按图纸加工

	询
价
供
应
商
名
称
	1：青云谱区勇新五金模具标准件经营部
	联系电话
	0791-88462073
	报价
	22000

	
	2：江西鼎晟精密模具有限公司
	联系电话
	
0791-85988010 
	报价
	26000

	
	3：南昌市青云谱区崛起模具厂
	联系电话
	0791-83768236
	报价
	24500

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	成交供应商名称
	青云谱区勇新五金模具标准件经营部
	成交价格
	22000

	公示情况（必填项）
	     无疑义          □有质疑，答复后未在有申诉

	用户
单位
意见

	申购人（签字）
   


         年  月  日
	单位采购工作小组成员意见并签字

                     年    月    日
	主要负责人意见并签字

 
单位公章：
    年    月   日

	
	
	基层党委纪检委员意见并签字             
                    
年    月    日
	

	备注
	



                                                 
南昌航空大学校属单位分散采购公示表（格式）
                                                                  时间：
	用户单位名称
	南昌航空大学航空制造工程学院

	采购项目名称
	0.75倍、1倍直径推弯成形模具及推弯成形底座模具
	采购预算
	24000

	采购
需求（技术参数及规格）
	模具采用上Cr12钢材料、底座可以采用45号钢，按图纸加工

	询
价
供
应
商
名
称
及
报
价
	1
	青云谱区勇新五金模具标准件经营部  22000

	
	2
	江西鼎晟精密模具有限公司  26000

	
	3
	南昌市青云谱区崛起模具厂  24500

	
	
	

	
	
	

	成交供应商信息
	单位名称
	青云谱区勇新五金模具标准件经营部

	
	联系人
	周元冰

	
	联系电话
	0791-88462073

	成交价格
	  22000

	公示时间
（不少于三个工作日）
	 自                              至            

	单位经办人姓名
	徐雪峰

	单位监督电话
	

	招标采购中心电话
	83953125

	备注
	







